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             DATO: 2004.01.27

	HOVEDPROCES:
	3. Forbedring
	UDARBEJDET AF:
	

	DELPROCES:
	3.5 Miljødata
	GODKENDT AF:
	

	BILAG:
	3.5.A Kortlægningsliste, 3.5.B Overvågningsplan, 3.5.C Handlingsplan med målsætning og evt. mål,

3.5.D Miljøredegørelse



	ID-nr.
	Beskrivelse
	Hvem
	Input
	Output
	Arkiv/Arkivtid

	3.5-1
	KORTLÆGNING

Der udarbejdes en kortlægning af miljøbelastninger fra virksomhedens produktion, herunder intern transport, mindst hvert 3. år.

Kortlægningen omfatter normale driftsforhold, indkøring af nye processer/udstyr, samt evt. driftsforstyrrelser.

Kortlægningen resulterer i en kortlægningsliste, bilag 3.5.A 

Listen indeholder et ID.nr., beskrivelse af miljøbelastningen og evt. bemærkninger.
	Miljøansvarlig
	Virksomhedens miljøbelastninger
	Kortlægningsliste, bilag 3.5.A
	Elektronisk I mappen Ledelsessystem/

10 år

	3.5-2
	VURDERING OG PRIORITERING

De kortlagte miljøbelastninger vurderes og prioriteres ud fra følgende kriterier:

· Lovgivning/miljøgodkendelse

· Belastninger, som har store konsekvenser for miljøet

· Belastninger, som er nemme at reducere

· Belastninger, som giver besparelser

Prioriteringen angives ved ja eller nej. Baggrunden for prioriteringen noteres under bemærkning.
	Miljøansvarlig
	Kortlægningsliste, bilag 3.5.A 
	Prioriteret kortlægningsliste ,

bilag 3.5.A
	Elektronisk I mappen Ledelsessystem/

10 år

	3.5-3
	FORBEDRINGER

Hvis prioriteringen angives ved et ja er miljøbelastningen væsentlig og der skal igangsættes forbedringer.

Gennemførelsen af forbedringer skal sikres gennem en handlingsplaner med målsætninger og evt. mål. 

Handlingsplanen skal indeholde følgende:

· ID.nr.

· En beskrivelse af handlingen

· Hvem der har ansvaret for at gennemføre handlingen

· Hvad resultatet af handlingen skal

· Hvornår den skal være gennemført

· Evt. bemærkninger


	Miljøansvarlig
	Prioriteret kortlægningsliste ,

bilag 3.5.A
	Handlingsplan med målsætning og evt. mål, bilag 3.5.C


	Elektronisk I mappen Ledelsessystem/

5 år

	ID-nr.
	Beskrivelse
	Hvem
	Input
	Output
	Arkiv/Arkivtid

	3.5-4
	OVERVÅGNING OG MÅLING

Hvis prioriteringen angives ved et ja er miljøbelastningen væsentlig. Der skal fastlægges en overvågning af miljøbelastningen og evt. udstyr, som har betydning for miljøbelastningen.

Overvågningsplanen skal indeholde følgende:

· Hvad der overvåges

· Hvor ofte

· Hvilken metode

· Hvem

· Vurdering og arkivering af overvågningsresultat 
	Miljøansvarlig
	Prioriteret kortlægningsliste,

Bilag 3.5.A
	Overvågningsplan, bilag 3.5.B

	Elektronisk I mappen Ledelsessystem/

5 år

	3.5-5
	MILJØREDEGØRELSE

De væsentlige miljøbelastninger beskrives i en årlig miljøredegørelse (første gang for året 2003), som mindst indeholder følgende:

· Forbrug af råvarer

· Affaldshåndtering

· Energiforbrug

· Andre væsentlige miljøforhold

Miljøredegørelser skal ligeledes redegøre for evt. ændringer siden sidste redegørelse.
	Miljøansvarlig
	Kortlægningsliste med prioritering,

bilag 3.5.A
	Miljøredegørelse, bilag 3.5.D
	Elektronisk I mappen Ledelsessystem/

10 år

	3.5-6
	LEDELSENS EVALUERING

Prioritering og behov for at igangsætte nye forbedringer, samt miljøredegørelsen behandles på ledelsens evaluering.
	Adm. direktør
	Handlingsplan med målsætning og evt. mål, bilag 3.5.C
Miljøredegørelse, bilag 3.5.D
	Opdateret handlingsplan med målsætning og evt. mål, bilag 3.5.C

	Elektronisk I mappen Ledelsessystem/

10 år
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